Zatacznik do regulaminu publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publiczne;j

Urzedu Miejskiego w Glogowie

Symbol karty:
KARTA USLUGI 1.10D.1

Nazwa ustugi: udostgpnienie informacji publicznej

na wniosek.
Urzad Miejski
w Glogowie

Cel ustugi: udostepnienie informacji publiczne;.

Kogo dotyczy? Kazdy ma prawo do informacji publiczne;.

Podstawy prawne: - Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej,

- Uustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania

Administracyjnego — dalej KPA.

Wymagane whniosek, ztozony:

dokumenty:

- ustnie — telefonicznie albo w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Glogowie,

- pisemnie — wniosek mozna wysta¢ pocztg albo e-mailem.

Czas realizacji:

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku (termin liczy si¢ zgodnie z art. 57 KPA).

W przypadku kiedy nie ma mozliwo$ci zachowania ww. terminu,
w terminie 14 od dnia ztoZzenia wniosku zostanie przestana informacja
o przyczynach opdznienia oraz wyznaczony zostanie nowy termin
zalatwienia sprawy — nie dluzej niz 2 miesigce od dnia zlozenia

whniosku.

Optaty:

ustuga zazwyczaj jest bezptatna. Jezeli udost¢pnienie informacji
publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztow zwigzanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cia
przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, Urzad
Miejski w Glogowie moze pobra¢ od wnioskodawcy optate

W wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.




Tryb odwotawczy:

do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz do
decyzji o umorzeniu postgpowania o udostepnienie informacji
publicznej stosuje si¢ przepisy KPA, z tym ze:

- odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

- uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji
zawiera takze imiona, nazwiska i1 funkcje osob, ktore zajety
stanowisko w toku postgpowania o udostepnienie informacji,
oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra,

wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacji.

Rezultat realizacji
ustugi:

- udostgpnienie informacji lub
- wydanie decyzji o odmowie udostgpnienia informacji lub

- wydanie decyzji o umorzeniu postgpowania.

Etapy realizacji
ustugi:

- zlozenie wniosku ustnie lub pisemnie,
- weryfikacja wniosku,

- odpowiedz na wniosek.

Gdzie zatatwie

- w Biurze Obstugi Mieszkanca w siedzibie Urzgdu Miejskiego

(')
Sprawe: w Glogowie, pokoj nr 18,
- telefonicznie dzwonigc na nr tel. +48 76 7265501 do 504,
- wysylajac wniosek poczta na adres siedziby Urzad Miejski
w Gtogowie,
- wysylajac  wniosek poczta elektroniczng na adres:
urzad@glogow.um.gov.pl.
Dodatkowe adres siedziby: Urzad Miejski w Glogowie, Rynek 10, 67-200
informacje: .
Glogow.
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