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Urzad Miejski
w Gtogowie

KARTA UStUG

Symbol karty:
15.WRM.DGIiGG.5

Nazwa ustugi:
PODZIAt NIERUCHOMOSCI

Cel ustugi

Podz

iat nieruchomosci

Kogo dotyczy

Osoby fizyczne i prawne

Podstawy prawne:

1.

Art. 93 do Art. 98a ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r.

w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw
nieruchomosci.

Wymagane
dokumenty:

ETAP | — POSTANOWIENIE o mozliwosci podziatu nieruchomosci

Wypetniony formularz wniosku.

Dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci

(np.: odpis z Ksiegi Wieczystej, umowa w formie aktu
notarialnego, postanowienie stwierdzajgce nabycie spadku,
oswiadczenie przedstawiajgce aktualny stan wypiséw w ksiedze
wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz
ze wskazaniem numeru ksiegi wieczystej, zaswiadczenie o stanie
prawnym, jaki wynika ze zbioru dokumentéw).

Wypis z katastru nieruchomosci i kopia mapy katastralnej
obejmujgca nieruchomos¢ podlegajgcy podziatowi - w przypadku
gdy dana jednostka administracyjna nie prowadzi rejestru
ewidencji gruntéw i budynkéw.

Rzuty poszczegdlnych kondygnacji budynkow wraz z
przedstawieniem przebiegu projektowanej granicy - w przypadku
gdy przedmiotem podziatu jest nieruchomos¢ zabudowana

a proponowany jej podziat powoduje takze podziat budynku.
Wstepny projekt podziatu opracowany na kopii mapy zasadniczej,
a w przypadku jej braku - na kopii mapy katastralnej
(potwierdzonej przez organ jg wydajgcy - mapa do celow




opiniodawczych) - uzupetnionych w razie potrzeby niezbednymi
dla projektu podziatu elementami zagospodarowania terenu.

9. Pozwolenie na podziat nieruchomosci wydane przez

10. wojewoddzkiego konserwatora zabytkow - w przypadku
nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow.

11. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pethomocnika
(oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis).

ETAP Il — DECYZJA zatwierdzajacej podziat nieruchomosci

Wypetniony formularz wniosku.
Protokot z przyjecia granic - przyjety do zasobu geodezyjnego.
Wykaz zmian gruntowych - przyjety do zasobu geodezyjnego.

P wnNe

Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu

w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej -

przyjety do zasobu geodezyjnego.

5. Mapa z projektem podziatu - przyjeta do zasobu geodezyjnego i
kartograficznego.

6. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika

(oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis).

Czas realizacji: Do 3 miesiecy.
Opfaty: Nie podlega optacie skarbowej.
Tryb odwotawczy: Przystuguje prawo wniesienia zazalenia oraz odwotania do

Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy.
Zazalenie na postanowienie w terminie 7 dni od daty doreczenia.
Odwotanie od decyzji w terminie 14 dni od daty doreczenia.

Rezultat realizacji | etap wydanie opinii w formie Postanowienia o mozliwosci
ustugi: podziatu nieruchomosci;

Il etap wydanie Decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci.
Etapy realizacji 1. W terminie do 1 miesigca w przypadku skompletowania
ustugi: niezbednej dokumentacji wydawana jest opinia (w formie

postanowienia) o mozliwosci podziatu nieruchomosci z ustaleniami
planu miejscowego, a w przypadku jego braku - zgodnosci z
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu (jezeli
Whioskodawca dysponuje decyzjg ustalajgcg warunki zabudowy i
zagospodarowania terenu) lub przepisami odrebnymi badz
wydawana jest opinia o braku takiej zgodnosci.

2. W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku
wydawana jest decyzja administracyjna zatwierdzajgca podziat

nieruchomosci bgdZz odmawiajgca zatwierdzenia ww. podziatu.




W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin ten moze ulec
wydtuzeniu do 2 miesiecy.

Gdzie zatatwie
sprawe?

1. Miejsce ztozenia dokumentow: Urzad Miejski w Gtogowie, Rynek
10 Biuro Obstugi Mieszkancow (parter pok. nr 18).

2. Miejsce zatatwienia sprawy: Urzad Miejski w Gtogowie, Rynek 10
Wydziat Rozwoju Miasta Dziat Planowania i Architektury (Il pietro
pok. Nr 235), Dziat Geodezji i Gospodarki Gruntami (Il pietro pok.
nr 236) Danuta Brozyna.

telefon: 76 7265 455
e-mail: d.brozyna@glogow.um.gov.pl

Dodatkowe
informacje:

1. Przed przystgpieniem do podziatu warto sprawdzié
przeznaczenie terenu w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego.

2. Odbitka z mapy zasadniczej, wypis z rejestru gruntéw i
budynkéw wydawany jest na wniosek zainteresowanego przez
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Gtogowie, ul. Sikorskiego 21.

3. Odpis z ksiegi wieczystej wydawany jest na wniosek
zainteresowanego przez Sad Rejonowy w Gtogowie Wydziat
Ksigg Wieczystych, ul. Kutrzeby 2.

4. Miejsce ztozenia dokumentéw: BOM (parter, pok. nr 18)

Zataczniki:

Druk wniosku o podziat nieruchomosci (15.WRM.DGiGG.5)
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