Informacje pomocne do prawidlowego wypetnienia
oswiadczen majgtkowych

KTO JEST ZOBOWI4ZANY DO ZEOZENIA OSWIADCZENIA MAJ4TKOWEGO |
KOMU JE SKEADA

Samorzad gminny:

radny - przewodniczgcemu rady gminy,

wojt, przewodniczacy rady gminy - wojewodzie,

zastgpca wojta, sekretarz gminy, skarbnik gminy, kierownik jednostki organizacyjnej
gminy, osoba zarzadzajaca i czlonek organu zarzadzajacego gminng osoba prawng 0raz
osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu wojta - wojtowi.

Samorzad powiatowy:

radny - przewodniczacemu rady powiatu,

starosta, przewodniczacy rady powiatu - wojewodzie,

wicestarosta, cztonek zarzadu powiatu, sekretarz powiatu, skarbnik powiatu, kierownik
jednostki organizacyjnej powiatu, osoba zarzadzajaca i czlonek organu zarzadzajacego
powiatowg osobg prawng oraz osoba wydajaca decyzje administracyjne w imieniu starosty -
staroscie.

Samorzad wojewddztwa:

radny - przewodniczgcemu sejmiku wojewodztwa,

marszalek wojewddztwa, przewodniczacy sejmiku wojewddztwa - wojewodzie,
wicemarszalek wojewddztwa, czlonek zarzadu wojewodztwa, sekretarz wojewodztwa,
skarbnik wojewodztwa, kierownik wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
osoba zarzadzajaca i cztonek organu zarzadzajacego wojewodzka osobg prawng oraz osoba
wydajaca decyzje administracyjne w imieniu marszatka wojewddztwa - marszatkowi
wojewodztwa.

II. TERMINY SKEADANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

1.

Pierwsze oswiadczenie sktadane jest w terminie 30 dni od dnia: ztoZenia Slubowania (radny,
wojt, burmistrz, prezydent), powolania na stanowisko, zatrudnienia, - wg stanu na dzien
objecia stanowiska.
Kolejne o$§wiadczenie sktadane jest: do 30 kwietnia nastgpnego roku, wg stanu na dzien 31
grudnia roku poprzedniego.
Ostatnie o§wiadczenie skladane jest:
e na dwa miesigce przed uptywem kadencji (radny, wojt, burmistrz, prezydent) - wg
stanu na dzien sporzgdzenia,
e w dniu odwotania ze stanowiska, w dniu rozwigzania umowy o prace¢, - Wg stanu na
dzien zdarzenia uzasadniajacego zfozenie o§wiadczenia.

Do pierwszego o$wiadczenia nalezy dofaczy¢:

wojt (burmistrz, prezydent miasta) - informacj¢ o zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, jezeli takg dziatalno$¢ prowadzit przed dniem wyboru,

radny gminy/powiatu/wojewodztwa - informacje o sposobie i1 terminie zaprzestania

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej z wykorzystaniem mienia jednostki samorzadu

terytorialnego, w ktoérej uzyskal mandat, jezeli taka dzialalno$¢ prowadzit przed dniem
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wyboru; radni powinni zaprzesta¢ prowadzenia ww. dzialalnosci gospodarczej w ciggu 3
miesi¢cy od dnia zlozenia §lubowania,

e starosta, marszalek wojewddztwa oraz pozostate osoby zobowigzane do zlozenia
oswiadczenia w samorzadach wszystkich szczebli — informacj¢ o sposobie i1 terminie
zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jezeli takg dziatalno$¢ prowadzili przed
dniem wyboru, powotania lub zatrudnienia; osoby te powinny zaprzestaé prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w ciggu 3 miesi¢cy od dnia wyboru, powotania lub zatrudnienia.

W przypadku zmiany w trakcie kadencji na stanowisku przewodniczacego danej rady, nowo
wybrany przewodniczacy swoje kolejne o§wiadczenie sktada wojewodzie (wraz z kopig uchwaty o
wyborze na stanowisko przewodniczacego oraz wczesniej ztozonymi o$wiadczeniami
majatkowymi). Sam wybdr na przewodniczacego rady nie powoduje obowigzku zlozenia
o$wiadczenia majatkowego w zwigzku z tym faktem. Obowigzujace pozostaja terminy zlozenia
o$wiadczenia przewidziane dla radnych, zmienia si¢ jedynie osoba, ktorej sktada si¢ os§wiadczenie
majatkowe — jest to nie przewodniczacy rady, lecz wojewoda.

111.PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) —
art.24 h i nastepne; wedlug wzoru okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia wzoroéw formularzy o$wiadczen majatkowych
radnego gminy, wojta, zastepcy wojta, sekretarza gminy, skarbnika gminy, kierownika
jednostki organizacyjnej gminy, osoby zarzadzajacej i cztonka organu zarzadzajacego gminng
osobg prawng oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne w imieniu wojta (Dz.U. z 2003 r.
Nr 34 poz. 282);

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 ze
zm.) — art. 25¢c i nastepne; wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 lutego 2003 r. w sprawie okreslenia wzoréw formularzy o$wiadczen
majatkowych radnego powiatu, czlonka zarzgdu powiatu, sekretarza powiatu, skarbnika
powiatu, kierownika jednostki organizacyjnej powiatu, osoby zarzadzajacej i cztonka organu
zarzadzajacego powiatowag osobg prawng oraz osoby wydajacej decyzje administracyjne w
imieniu starosty (Dz. U. z 2003 r. Nr 34 poz. 283);

e ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodzkim (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1392 ze
zm.) — art. 27c i nastepne ; wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 9 kwietnia 2009 r. w sprawie okre§lenia wzorow formularzy o$wiadczen
majatkowych radnego wojewodztwa, czlonka zarzadu wojewddztwa, skarbnika wojewodztwa,
sekretarza wojewddztwa, kierownika wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
osoby zarzadzajacej 1 czlonka organu zarzadzajacego wojewodzka osobg prawng oraz osoby
wydajacej decyzje administracyjne w imieniu marszatka wojewddztwa (Dz. U. z 2009 r. Nr 60
poz. 490).

IV. NIEZEQZENIE OSWIADCZENIA MAJATKOWEGO

Jezeli okre§lone w ustawach samorzadowych terminy na zlozenie o$wiadczenia majatkowego (w
zaleznoS$ci od pelnionej funkcji - 30 dni od dnia §lubowania, powotania, zatrudnienia) nie zostang
dotrzymane, osoba ktorej nalezy zlozy¢ oswiadczenie, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia
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niedotrzymania terminu wzywa osobg¢ zobowigzana do zlozenia o$wiadczenia majatkowego do
niezwlocznego zlozenia o$wiadczenia, wyznaczajac dodatkowy 14-dniowy termin, ktory liczy sie
od dnia skutecznego dostarczenia wezwania.

Niezlozenie oswiadczenia majatkowego, mimo uptywu dodatkowego terminu, skutkuje:

e wojt (burmistrz, prezydent miasta), radny (gminy, powiatu, wojewddztwa) - wygasnieciem
mandatu,

e pozostate osoby zobowigzane do zlozenia oswiadczenia w samorzadach wszystkich szczebli
— utrata wynagrodzenia za okres od dnia, w ktorym powinno by¢ ztozone o§wiadczenie do
dnia jego ztozenia (w przypadku, gdy oswiadczenie zostanie ztozone z przekroczeniem
terminu); odwolaniem lub rozwiazaniem umowy o prace najpozniej po uptywie 30 dni od
dnia, w ktorym uptynal termin do ztozenia o$wiadczenia.

V. PODANIE NIEPRAWDY LUB ZATAJENIE PRAWDY

Podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy w oswiadczeniu majatkowym powoduje odpowiedzialno$é
karng na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego:

,Kto, sktadajac zeznanie majace sluzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3.”

VI. 0OGOLNE ZASADY WYPEENIANIA OSWIADCZEN MAJATKOWYCH

e o$wiadczenie majatkowe nalezy wypehi¢ starannie, rzetelnie, nie pomijajac zadnej rubryki,
nie pozostawiamy pustych rubryk, nie wpisujemy ,nie” lub znaku ,,Z”, nie skreslamy
rubryk. Jezeli jaka$§ rubryka nie znajduje w danym przypadku zastosowania, to zgodnie z
punktem 2 uwag do o§wiadczenia, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”,

e nalezy wskaza¢ posiadany majatek w kraju 1 za granica,

e nalezy kazdorazowo okresli¢ przynaleznosci poszczegdlnych skladnikow majatku do
majatku odrgbnego osoby sktadajacej o§wiadczenie, badZz do majatku objetego matzenska
wspolnota majatkowa,

e o$wiadczenie sktada si¢ wedlug stanu na dzien okreslony wymogami (nie zawsze jest nim
dzien sporzadzania o$wiadczenia),

e w przypadku o$wiadczen sktadanych wg stanu na koniec roku, nalezy dolaczy¢ kopie
zeznan podatkowych np. PIT-37, PIT-36, PIT-28, PIT-38, PIT-39 (nic ma obowigzku
dotgczania dokumentow zrodtowych),

e o$wiadczenie sklada si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, w przypadku
wypetnienia o$wiadczenia przy uzyciu komputera, nalezy podpisa¢ oddzielnie kazda strone
dokumentu,

e ustawy samorzagdowe ani inne przepisy nic nie méwig o dopuszczalnosci sktadania korekty
oswiadczenia majatkowego. W praktyce jednak przyjmuje si¢, ze w przypadku blednego
wypelnienia o$wiadczenia majgtkowego mozliwa jest jego korekta. Sktada si¢ ja na takim
samym formularzu, jak o§wiadczenie majatkowe, przy czym nalezy wyraZznie zaznaczyc,
ze jest to” korekta o$wiadczenia majatkowego sktadanego wg stanu na dzieh...”. W
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przypadku ztozenia prawidlowo wypekionego oswiadczenia , ktorego tres¢ moze budzic¢
watpliwosci podczas porownania z poprzednim o$wiadczeniem, do sktadanego
o$wiadczenia mozna dotaczy¢ stosowne wyjasnienia.
PRZYKY.AD: zobowigzany w poprzednim roku wykazal w o$wiadczeniu samochod
osobowy 0 wartosci 50.000,00zt. W oswiadczeniu sktadanym za biezacy okres, nie wykazat
tego samochodu. Woéwczas, jezeli zobowigzany faktycznie nie posiada tego samochodu bo
np.:
e samochod ulegt wypadkowi 1 zostal zeztlomowany —sktada wyjasnienie wskazujac
powod nie wykazania samochodu,
e sprzedal w ciggu roku lecz nie wykazatl w o$wiadczeniu przychodu uzyskanego z tej
sprzedazy — sktada korekte o§wiadczenia wykazujac w nim przychdod uzyskany z tej
sprzedazy.

W oswiadczeniu majatkowym nie wykazujemy:
e clementéw majatku nalezacego do dzieci (np. nabytego w drodze spadku lub darowizny),
nawet jezeli s3 one niepetnoletnie,
e majatku odrebnego wspotmalzonka.

VIl. PRZYNALEZNOSC SKEADNIKOW MAJATKU DO MAS MAJ4TKOWYCH

Sktadane o$wiadczenie majatkowe dotyczy majatku odrgbnego oraz majatku objetego matzenska
wspolnoscia majatkowa. Wypetniajac oswiadczenie nalezy okresli¢ przynaleznos$¢ poszczego6lnych
sktadnikéw majatkowych, dochodow i zobowigzan do jednej z tych mas majatkowych (a nie tylko
okresla¢ przynalezno$¢ sktadnikéw majatkowych, o ktorych mowa w punkecie II).

Wspdlno$¢ majatkowa powstaje migdzy matzonkami z chwilg zawarcia malzenstwa z mocy ustawy,
chyba ze przyszli matzonkowie postanowig inaczej. Wspdolnos¢ majgtkowa obejmuje przedmioty
majatkowe nabyte w czasie jej trwania przez oboje malzonkdéw lub przez jednego z nich, tworzac w
ten sposOb majatek wspolny.

Do majatku wspolnego naleza w szczegolnosci:

e pobrane wynagrodzenie za prace¢ 1 dochody z innej dziatalnosci zarobkowej kazdego z
matzonkow,

¢ dochody z majatku wspdlnego, jak rowniez z majatku osobistego kazdego z malzonkdw,

e Srodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego funduszu emerytalnego
kazdego z matzonkow.

Do majatku odrebnego kazdego z malzonkéw nalezg m.in.:

e przedmioty majatkowe nabyte przed powstaniem wspdlnosci ustawowej,
e przedmioty majatkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizng, chyba ze
spadkodawca lub darczynca inaczej postanowit.
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JAK WYPEENIC OSWIADCZENIA MAJATKOWE

NAGELOWEK

Nalezy okreslic  nazwe sprawowanej funkcji, poprzez skreslenie niewlasciwych okreslen
wymienionych na poczatku o§wiadczen sktadanych przez wojtow, skarbnikow, sekretarzy gmin itp.

CZESC A
I. Zasoby pieniezne

W punkcie I oswiadczenia majatkowego nalezy wykaza¢ §rodki pienigzne w walucie polskiej oraz
obcej, posiadane w kraju i za granica, zgromadzone zaré6wno w gotowce jak 1 w formie
bezgotoéwkowe;.

Przepisy dotyczace o§wiadczen majatkowych nie wprowadzaja dolnej granicy, od ktorej deklaruje
si¢ posiadane $rodki pienigzne, nalezy wigc ujawni¢ wszystkie posiadane $rodki.

Bez znaczenia jest miejsce przechowywania $rodkéw: w domu, na lokacie, na rachunku
oszczednosciowo rozliczeniowym ROR, w kasie zapomogowo-pozyczkowej, czy zdeponowane na
rachunkach w celu oszczedzania na okreslony cel (ubezpieczenie na zycie, Srodki gromadzone w 111
filarze w ramach ubezpieczenia emerytalnego itp.). Nalezy okresli¢c kwote oraz walute, w jakiej
zgromadzono $rodki pieni¢zne. Pamigta¢ nalezy o podaniu nazwy waluty w jakiej zostaty
zgromadzone $rodki pieni¢zne. Nie ma obowigzku podawania miejsca przechowywania
srodkow pieni¢znych (wskazywania nazwy banku czy rodzaju konta).

W punkcie tym wykazywane s3 takze szeroko rozumiane papiery wartosciowe, tj. np.: akcje,
obligacje, weksle, bony skarbowe, czeki, certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa itp.,
wyemitowane na podstawie wlasciwych przepisow prawa polskiego 1 obcego. Nalezy podac ilo$¢
posiadanych papierow wartosciowych osobno dla kazdego rodzaju oraz ich warto$§¢ wedlug stanu
na dzien, na ktory sktadane jest o§wiadczenie majatkowe tj. wedtug stanu na dzien 31 grudnia lub
na dzien zaistnienia okreslonego zdarzenia, z ktorym przepisy wiaza obowigzek ztozenia .

Il. Nieruchomosci
Punkt podzielono na 4 czgsci:

poz.1 — Dom - z uwagi na fakt, iz Zaden przepis ustaw zobowigzujacych do sktadania o$§wiadczen
majatkowych nie definiuje tego pojecia, nalezy przez to rozumie¢ budynek mieszkalny
jednorodzinny, czyli budynek wolno stojacy albo budynek w zabudowie blizniaczej, szeregowej lub
grupowej, stuzacy zaspokajaniu potrzeb mieszkaniowych, stanowiacy konstrukcyjnie samodzielng
calosc.

poz.2 — Mieszkanie - samodzielnym lokalem mieszkalnym, jest wydzielona trwatymi §cianami w
obrebie budynku izba lub zespo6t izb przeznaczonych na staly pobyt ludzi, ktéore wraz z
pomieszczeniami pomocniczymi shuzg zaspokajaniu ich potrzeb mieszkaniowych.

poz.3 - Gospodarstwo rolne - Gospodarstwo rolne to grunty rolne wraz z gruntami lesSnymi,
budynkami lub ich cze$ciami, urzadzeniami i inwentarzem, jezeli stanowig lub moga stanowic¢
zorganizowang calo$¢ gospodarcza, oraz prawami zwigzanymi z prowadzeniem gospodarstwa
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rolnego o obszarze nie mniejszym niz 1 ha uzytkow rolnych. Mogg to by¢ grunty wiasne lub
dzierzawione. Rolnik indywidualny to osoba fizyczna bedaca wiascicielem lub dzierzawca
nieruchomos$ci rolnych o 1acznej powierzchni uzytkéw rolnych nieprzekraczajacej 300 ha,
prowadzaca osobiscie gospodarstwo rolne, posiadajaca kwalifikacje rolnicze, zamieszkata w
gminie, na obszarze ktorej potozona jest jedna z nieruchomosci rolnych wchodzacych w sklad tego
gospodarstwa.

W przypadku gospodarstwa nalezy poda¢ rodzaj zabudowy oraz przychéd i dochéd osiagniety z
tytutu prowadzenia gospodarstwa.

W przypadku wspotwiasnosci w czgsciach utamkowych nalezy przy danej nieruchomosci oznaczy¢
wielko$¢ udziatu we wspotwlasnos$ci za pomocg utamka.

poz.4 - Inne nieruchomos$ci- nalezy ujawni¢ wszystkie posiadane nieruchomosci, ktdre nie
mieszczg si¢ w kategoriach: dom, mieszkanie, gospodarstwo rolne. Podaje si¢ przyktadowo:
dziatke, na ktorej stoi dom wymieniony w oswiadczeniu, udziat w gruncie, dziatki rekreacyjne,
dzialki pracownicze, garaze, warsztaty, grunty gospodarcze i le$ne nie wchodzace w skilad
gospodarstwa rolnego.

W przypadku kazdej z cze¢sci nalezy poda¢ informacje dotyczace: powierzchni, wartoSci, oraz
tytulu prawnego domu, mieszkania, gospodarstwa rolnego i innych nieruchomosci.

Powierzchnie nieruchomosci podaje si¢ na podstawie aktu notarialnego, przydziatu lokalu albo na
podstawie innych posiadanych i wiarygodnych dokumentéw. Nalezy pamieta¢ o doktadnym
podawaniu jednostki miary wg ktorej okreslamy powierzchni¢ nieruchomosci, np. m?, a, ha.

WartoS$ci danej nieruchomosci — podajemy warto$¢ rzeczywistg a nie szacunkowa wedtug stanu
na dzien, na ktory sktadane jest o$wiadczenie majatkowe (nie podajemy ceny nabycia). Moze ona
wynika¢ z pordwnania cen nieruchomosci o podobnym standardzie znajdujacych si¢ na tym samym
obszarze lub wynika¢ z innych wiarygodnych zrédet (np. z polisy ubezpieczeniowej, z wyceny
rzeczoznawcy). Obowigzek podania warto$ci nieruchomosci wystepuje tylko w odniesieniu do
praw zbywalnych .

Tytulem prawnym jest np.: wlasno$¢, wspotwlasno§¢, spotdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu, uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawa, uzyczenie.

Nie jest tytulem prawnym akt notarialny nr ... ani ksiega wieczysta, czy nr dzialki. Akt
notarialny to rodzaj umowy potwierdzajacej nabycie nieruchomosci lub praw do niej, ksigga
wieczysta zas$ jest jedynie rejestrem publicznym, ktory przedstawia stan prawny nieruchomosci. Nie
jest wskazaniem tytutu prawnego podanie ,,wspdlnos¢ matzenska”, “wspdlnos¢ majatkowa”.
Powyzsze okresla ustrd) majatkowy, jakim objeta jest dana nieruchomos¢ lub prawo, nie okresla
natomiast tytutu prawnego, jakim dysponuja matzonkowie w ramach wspdlnosci matzenskie;j.

Nie powinny zdarza¢ si¢ sytuacje, ze ten sam dom, lokal mieszkalny lub dzialka maja w
o$wiadczeniu majatkowym sktadanym np. za 2014 r. powierzchni¢ (czy tez warto$¢) roézng
(znaczaco) od wykazanej w o$wiadczeniu za 2013 r. - chyba, ze w 2014r. czg$¢ nieruchomosci
wykazanej w 2013r. zostata np. zbyta lub rozbudowana. Wykazujac dane dotyczace nieruchomosci
powinno si¢ je konfrontowac z danymi wykazanymi w o$wiadczeniach za poprzednie lata.
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I11.  Udzialy
IV.  Akcje w spétkach handlowych

Nalezy podaé liczbe i emitenta posiadanych udziatow lub akcji, rok nabycia, dochod uzyskany w
danym roku z tego tytutu, a takze informacje, czy posiadane pakiety stanowig ponad 10% udziatéw
lub akcji poszczegdlnych spotek, jesli jest wymagana.

Jako dochdéd uzyskany z posiadanych udziatow lub akcji w spotkach handlowych nalezy podac
dochod faktycznie uzyskany, np.: dywidenda, dochdd z umorzenia udziatow lub akcji, dochdd z
odptatnego zbycia udziatow lub akcji na rzecz spotki w celu umorzenia tych udziatléw lub akcji,
warto$¢ majatku otrzymanego w zwigzku z likwidacjg osoby prawne;.

V. Nabycie mienia w drodze przetargu

Ujawnieniu w o$wiadczeniu majatkowym podlegaja nabyte w drodze przetargu prawa wilasnosci i
inne prawa majatkowe od:

» Skarbu Panstwa,

* innej panstwowej osoby prawnej,

* jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,

« komunalnej osoby prawnej.

W oswiadczeniu nalezy podac¢ opis mienia, dat¢ nabycia, oraz podmiot, od ktérego mienie nabyto.
Ujawniamy cate mienie, takze nabyte od gminy innej niz ta, w ktérej petnimy funkcje, wykazujemy
mienie nabyte przez wspotmatzonka, chyba Ze nalezy do jego majatku odrebnego. Podajemy
mienie wskazane juz w innych punktach oswiadczenia, jezeli zostatlo nabyte w sposob opisany w
tym punkcie.

Nie wykazujemy mienia, nabytego od ww. podmiotow w drodze bezprzetargowe;j.

VI.  Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej
Punkt VI o$wiadczenia majatkowego nakazuje ujawni¢ w o§wiadczeniu majatkowym:

e fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jej przedmiot oraz form¢ prawna, ewentualnych
wspolnikow oraz przychdd 1 dochdd osiggniety z tego tytutu. Jezeli osoba sktadajgca
oswiadczenie majatkowe poniosta strate z tytulu prowadzonej dziatalno$¢ gospodarczej, to
wpisujemy kwote uzyskanego przychodu i kwotg poniesionej straty,

o fakt zarzadzania taka dziatalno$cig (rowniez jako przedstawiciel lub pelmomocnik), jej
przedmiot oraz forme prawna, ewentualnych wspolnikéw oraz przychod i dochdd osiagnigty z
tego tytulu w roku ubieglym,

oW punkcie tym nalezy ujawni¢ dziatalno$¢, ktora zostata zawieszona.

Przedmiot dziatalno$ci najlepiej wskaza¢ postugujac si¢ oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnos$ci -PKD.

Forma prawng prowadzonej dzialalnosci gospodarczej bedzie prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
-CEIDG (prowadzenie dziatalnosci na wilasny rachunek lub w formie spotki cywilnej) oraz
prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w ramach jednego z rodzajéw spotek osobowych
wskazanych w przepisach kodeksu spotek handlowych (spdtka jawna, partnerska, komandytowa).
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Powyzsze dane (w przypadku corocznych oswiadczen majgtkowych) powinny byé zgodne z
danymi wykazanymi w zeznaniach rocznych sktadanych do urzedu skarbowego, a ich kopie oraz
ewentualne korekty tych zeznan nalezy dotagcza¢ do oswiadczen majatkowych. Nalezy pamigtaé
takze, ze w przypadku skladania do wurzgedu skarbowego kilku zeznan podatkowych, do
o$wiadczenia nalezy dotacza¢ kopie wszystkich zeznan rocznych (np. PIT-28, PIT-36, PIT-36L,
PIT-38, PIT-39), Natomiast nie dotacza si¢ kopii informacji PIT-11, PIT-11A, PIT-8C, PIT-R .

W przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej opodatkowanej zryczattowanym podatkiem
dochodowym w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych, czy tez najmu, osoba
sktadajaca  o$wiadczenie majatkowe wykazuje w nim przychdéd wynikajacy z zeznania
podatkowego PIT-28, natomiast kwote dochodu okresla sama.

W przypadku za§ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej w formie karty
podatkowej, sktadajacy o$wiadczenie majatkowe, okresla samodzielnie zarowno kwote przychodu,
jak i dochodu (czy tez poniesionej straty).

Natomiast w przypadku pierwszego i ostatniego oswiadczenia majatkowego ww. wielkosci, podaje
si¢ na dzien zdarzenia uzasadniajacego ztozenie o§wiadczenia majatkowego.

VIl. Czlonkostwo w zarzadzie, radzie nadzorczej lub komisji rewizyjnej

W punkcie tym nalezy wykazaé¢ udzialy we wladzach spotek handlowych, spotdzielni i fundacji
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza. Nalezy ujawnic:

o fakt uczestnictwa we wladzach statutowych wyzej wymienionych podmiotéw tj.: w
zarzadzie, radzie nadzorczej, komisji rewizyjnej, (nalezy wskaza¢ nazwe 1 siedzibg),

e date objecia funkcji,

e dochdd osiagnigty z tego tytulu w roku ubieglym lub na dzien zdarzenia uzasadniajacego
ztozenie o§wiadczenia majatkowego.

Jak wynika z wzoréw o$wiadczen, radni wykazuja jedynie uczestnictwo w organach spotek
handlowych, natomiast pracownicy samorzadowi s3a zobligowani ponadto do ujawnienia faktu
uczestniczenia we wladzach spétdzielni oraz fundacji prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

VIIIl. Inne dochody

Punkt nakazuje ujawnienie wszelkich dochodow osigganych w zwigzku z szeroko rozumiang
aktywnos$cig majatkowa, o ile dochody te nie zostaly wskazane w innym punkcie o$wiadczenia.
Nalezy wykaza¢ tu zaréwno dochody ujete w zeznaniach rocznych, jak rowniez w innych
dokumentach w zakresie podatku od czynno$ci cywilnoprawnych, spadkéw lub darowizn.
Pomijanie informacji o osiggnietych dochodach (przychodach) np. z tytutu sprzedazy
nieruchomosci, otrzymanych spadkow lub darowizn stanowi o niedoktadnosci i wadliwo$ci
o$wiadczenia. Fakt ten ogranicza bowiem mozliwos$¢ prawidtowej oceny sytuacji majatkowej osoby
sktadajacej oswiadczenie i moze prowadzi¢ do btednych wnioskdéw, a co za tym idzie, skierowania
sprawy do urzedu kontroli skarbowej celem weryfikacji rzetelnosci o§wiadczenia.

Zrédtami dochodéw m.in. sa

estosunek stuzbowy, stosunek pracy, w tym spotdzielczy stosunek pracy, cztonkostwo w
rolniczej spotdzielni produkcyjnej lub innej spétdzielni zajmujacej si¢ produkcjg rolng, praca
naktadcza,
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eemerytura lub renta,

e dziatalno$¢ wykonywana osobiscie, w tym umowy o dzieto i umowy zlecenia,

e najem lub dzierzawa (chyba, ze sg prowadzone w ramach dziatalnosci gospodarczej, wtedy
nalezy uwzgledni¢ dochody z tego tytutu w punkcie VI),

e prawa majatkowe (w tym prawa autorskie),

e otrzymane $rodki finansowe w formie darowizn i spadku,

diety z tytutu pelnienia obowigzkéw spotecznych i obywatelskich,

e $wiadczenia jednorazowe np. odszkodowania, wygrane,

e sprzedaz nieruchomosci,

e sprzedaz samochodu (przychod),

dzialy specjalne produkcji rolnej, jezeli prowadzone sg poza gospodarstwem rolnym,

e inne zrodia np. doptaty z ARIMR, ARR (jezeli nie zostaty wykazane w pkt II 3), zasitki dla

bezrobotnych, alimenty.

Nalezy pamietaé, ze w punkcie tym:

e nie wykazujemy przychodow, tylko dochody (kwoty uzyskane z poszczegdlnych zrodet
wykazujemy odrebnie dla kazdego zrodta a nie ich taczng kwotg),

¢ podaje si¢ dochdd uzyskany w ciggu catego okresu, za jaki sktadane jest o§wiadczenie (nie
nalezy podawac¢ miesiecznej kwoty dochodu),

¢ yjawnieniu podlega doch6d opodatkowany, jak réwniez wolny od podatku.

IX. Mienie ruchome

Mieniem ruchomym jest wlasno$¢ i inne prawa majatkowe dotyczace wszelkich rzeczy nie
bedacych nieruchomo$ciami. W o$wiadczeniu majatkowym podlegaja ujawnieniu sktadniki
majatku ruchomego o wartosci powyzej 10 000 ztotych.

Wykazaniu podlega tylko rodzaj mienia, nie ma obowiazku deklarowania jego wartosci.

Przy czym mozna wskaza¢ warto$¢ sktadnikéw majatku ruchomego, pamigtajac przy tym o
warto$ci na konkretny dzien (31 grudnia -o$wiadczenie roczne, lub na dzien zwigzany z okreslonym
zdarzeniem naktadajagcym obowigzek ztozenia oswiadczenia).

Mieniem ruchomym m.in. s3:
e meble, dzieta sztuki, bizuteria,
sprzet RTV 1 AGD,
e pojazdy mechaniczne, np. samochody, urzadzenia, maszyny, roéwniez te stuzace do
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, gdy nie sg wlasnoscig odrgbnej osoby prawnej,
obiekty trwale nie zwigzane z gruntem, np. domki kempingowe,
zwierzeta, jesli nie wchodza w sktad gospodarstwa rolnego,
Inne.

W przypadku pojazdéow mechanicznych nalezy:

e poda¢ marke, model i rok produkc;ji,

e Uwzgledni¢ mienie ruchome stanowiace wiasno$¢ lub wspotwlasno$¢ matzenska (nieistotne
jest, na ktorego z matzonkow zostal zarejestrowany pojazd),

e poda¢ rowniez pojazdy pozostajace we wspoOtwlasno$ci innej niz matzenska (np. z dzieckiem,
rodzicem, bankiem itp. ze wskazaniem udzialu we wspotwilasnosci - utamek)
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X.  Zobowigzania pieniezne

Zgodnie z art. 353 § 1 Kodeksu cywilnego ,,zobowigzanie” polega na tym, ze wierzyciel moze zadaé
od dluznika $wiadczenia, a dluznik powinien $wiadczenie spetni¢. Poniewaz ani przepisy ustaw
zobowigzujacych do sktadania oswiadczen majatkowych, ani wzory formularzy oswiadczen nie
precyzuja o jakie zobowigzania chodzi, przyja¢ nalezy, ze wykazaniu podlegaja zobowigzania o
charakterze pieni¢znym, istniejace na dzien, wedlug stanu na ktéry o$wiadczenie jest sktadane,
ktorych warto$¢ przekracza 10 000 zt. Ujawnieniu podlegaja kredyty i pozyczki zaciggnigte zarowno
w walucie polskiej jak i obcej:

e W bankach,

e w innych instytucjach oszcz¢dnosciowo-kredytowych,

e od os6b prywatnych,

e 7z funduszy zaktadowych,

e pozostale zobowigzania (np. obowigzek wyplaty odszkodowania lub zado$cuczynienia
osobie trzeciej za wyrzadzong szkodg),

e aktualny stan zadluzenia na kartach kredytowych czy liniach debetowych.

W oswiadczeniu nalezy takze okres$li¢ warunki, na jakich zostaly udzielone zobowigzania
pieni¢zne:
e nazwa podmiotu udzielajacego (np. nazwe banku, dane personalne osoby fizycznej),
o zwigzle okresli¢, w zwigzku z jakim zdarzeniem,
e poda¢ wysoko$¢ zobowigzania.
Nalezy pamietac ze :

e podajac warunki zaciaggnigtego zobowigzania, podajemy w zwigzku z jakim zdarzeniem to
nastgpuje, np. zakup mieszkania, zakup samochodu, zakup lokalu uzytkowego, budowa
budynku mieszkalnego. Niewystarczajaca jest informacja typu “kredyt hipoteczny”, gdyz nie
precyzuje ona konkretnego celu, zdarzenia, w zwigzku z ktérym powstalo zobowigzanie.
Nalezy poda¢ zobowigzania wilasne wchodzace w skiad wspotwlasnosci malzenskiej oraz
wspolne z innymi osobami.

e wysoko$¢ zobowigzania podaje si¢ na dzien 31 grudnia (o$wiadczenie roczne) lub na dzien
zwigzany z okreslonym zdarzeniem nakladajagcym obowiazek ztozenia o§wiadczenia,

e nie podaje si¢ pierwotnej wysokosci zaciggnigtego zobowigzania,

e zawsze nalezy podawac¢ w walucie, w jakiej zostato zaciggnigte zobowigzanie.

CZESC B OSWIADCZENIA

Cz¢$¢ B oswiadczenia zawiera informacje niejawne, ktore nie beda udzielane osobom trzecim, ani
publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej.

Poda¢ w niej nalezy adres zamieszkania osoby sktadajgcej oswiadczenie majatkowe. W przypadku,
gdy adres zamieszkania osoby sktadajacej oswiadczenie pokrywa si¢ z adresem mieszkania lub
domu wymienionego w czesci A pkt. Il o§wiadczenia, nalezy ten adres wpisa¢ powtdrnie.

Nalezy doktadnie okresli¢ miejsca polozenia wszystkich nieruchomosci wskazanych w czgséci A pkt
IT o$wiadczenia. Podany adres powinien zawiera¢ wszystkie elementy umozliwiajace usytuowanie
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nieruchomosci, tj. nie tylko miejscowos¢, ale takze ulicg, numer domu i lokalu, numer dziatki w
przypadku nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.

Liczba i kolejno$¢ ujawnionych adresow winna odpowiadaé liczbie i kolejnosci nieruchomosci
wykazanych w czesci A pkt. I1.
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