1. Opis przedmiotu zamówienia 

„Świadczenie  usług  pocztowych  w  obrocie  krajowym  i  zagranicznym  na  rzecz  Urzędu  Miejskiego  w  Głogowie  w  okresie  od  1  stycznia  2015r.  do  31  grudnia  2015r.”

A. Zakres zamówienia obejmuje:

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego  w  Głogowie, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz ich ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane na zasadach określonych 
w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe 
o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm, szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe 
o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością,

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A paczki – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B paczki – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość
500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

4. Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez Zamawiającego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcę. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. 
Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. Wzór książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego zostanie przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowić będzie załącznik do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.

5. Usługa będzie realizowana na rzecz Urzędu Miejskiego w Głogowie, 67 – 200 Głogów, Rynek 10.
6. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i za granicą. Paczki doręczane będą do krajów zgodnie z treścią porozumień zawartych ze "Światowym Związkiem Pocztowym”.

7. Zamawiający będzie nadawał przesyłki nierejestrowane w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu listów poleconych (pocztowej książki nadawczej – wydruk zamawiającego). Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie wykazu nadanych przesyłek. Wykazy sporządzane będą w dwóch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.

8. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowe) na stronie adresowej przesyłki.

9. Zamawiający będzie korzystał z druków wykonawcy oraz własnych wzorów druku potwierdzenia odbioru zał. Nr 1 . 

10.. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej odcisku pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą: „……………...”.

11. Wykonawca nie powierzy przedmiotu zamówienia podwykonawcy bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.

12. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postepowania bez podania przyczyny.
B. Zamówieniem niniejszym objęte powinny być następujące podmioty:

                  Urząd Miejski w Głogowie, Głogów Rynek 10 

2. Termin wykonania zamówienia

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie od 01.01.2015 r. – 31.12.2015 r.

5. Załączniki 

W BIP-e na stronie internetowej www.glogow.pl są zamieszczone:
- formularz ofertowy

- opis przedmiotu zamówienia
- wzór umowy

	
	strona
	
	

	
	z ogólnej liczby stron
	
	



(pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY - strona 1
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzędu Miejskiego w Głogowie”
dla

  URZĘDU MIEJSKIEGO W GŁOGOWIE
Wykonawca:

1.Zarejestrowana nazwa Przedsiębiorstwa:

.....................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

2.Zarejestrowany adres Przedsiębiorstwa:

....................................................................................................................................................................

3.Numer telefonu: ............................................................. 

4.Numer faxu: ...................................................................

5.Numer REGON:............................................................. 

6. Numer NIP: ...................................................................

7. Numer konta bankowego: .................................................................................................................... 

	Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

	

	.......................................

	(podpis, pieczęć)

	Data: .....................................



	
	FORMULARZ OFERTOWY str. 2 

	
	strona
	
	

	
	z ogólnej liczby stron
	
	



(pieczęć Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY - strona 2
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn. „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Głogowie”, za: 
	L.p.
	waga przesyłki w gramach (g) oraz rodzaj
	Średnia ilość szt. w skali roku 
	cena jednostkowa brutto w PLN
	Wartość

brutto

	1
	2
	3
	4
	5

	OBRÓT  KRAJOWY
	

	Listy nierejestrowane  ekonomiczne 
	

	1
	do 350 g gabaryt A 
	7000
	 
	

	2
	do 350 g gabaryt B
	600
	 
	

	3
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt A
	120
	 
	

	4
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt B
	30
	 
	

	5
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
	 30
	 
	

	6
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
	5
	 
	

	Listy nierejestrowane  priorytetowe  
	

	7
	do 350 g gabaryt A 
	300
	 
	

	8
	do 350 g gabaryt B
	15
	 
	

	9
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt A
	100
	 
	

	10
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt B
	 10
	 
	

	11
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
	5
	 
	

	12
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
	 5
	 
	

	 Listy polecone ekonomiczne z ZPO 
	

	13
	do 350 g gabaryt A 
	10600
	 
	

	14
	do 350 g gabaryt B
	30
	 
	

	15
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt A
	1500
	 
	

	16
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt B
	50
	 
	

	17
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
	 300
	 
	

	18
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
	10
	 
	

	Listy  polecone  ekonomiczne  bez  ZPO 
	

	19
	do 350 g gabaryt A 
	1200 
	 
	

	20
	do 350 g gabaryt B
	 200
	 
	

	21
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt A
	 180
	 
	

	22
	ponad 350 g do 1000 g gabaryt B
	 20
	 
	

	23
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
	 50
	 
	

	24
	ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
	 5
	 
	

	Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

.......................................

(podpis, pieczęć)

Data: .....................................


	

	Paczka pocztowa rejestrowana
	

	25
	do 1 kg gabaryt A
	 35
	 
	

	Paczka pocztowa rejestrowana ekonomiczna
	

	26
	ponad 1 kg do 2 kg gabaryt A
	15
	 
	

	Paczka pocztowa rejestrowana ekonomiczna
	

	27
	ponad 2 kg do 5 kg gabaryt A
	 60
	 
	

	Zwroty przesyłek poleconych
	

	28
	do 350g gabaryt A 
	100
	
	

	OBRÓT ZAGRANICZNY
	

	Listy nierejestrowane ekonomiczne (teren Europy)
	

	29
	do 350g gabaryt A
	60
	 
	

	Listy ekonomiczne polecone bez ZPO (teren Europy)
	

	30
	do 350 g gabaryt A
	150
	
	

	Paczka pocztowa rejestrowana ekonomiczna (teren Europy)
	

	31
	do 2 kg gabaryt A
	3
	
	

	                                                                                                                                        SUMA
	


UWAGA:

W  powyższej  tabeli  znajdują  się  rodzaje  przesyłek  jakie  będą  zlecane  Wykonawcy  oraz  średnie  ilości  korespondencji  w  skali  roku. Zamawiający  przyjął  średnie  roczne  ilości  przesyłek  każdego  rodzaju, w  oparciu  o  analizę  i  jako  podstawę  do  wyliczenia  ceny  z  zastrzeżeniem, że  Zamawiający  nie  jest  zobowiązany  do  realizowania  podanych  ilości  przesyłek. Faktyczne  ilości  realizowanych  przesyłek  w  skali  roku  mogą  odbiegać  od  podanych  średnich  ilości  i  nie  mogą  one  skutkować  jakimkolwiek  roszczeniami  Wykonawcy.

2. Oświadczamy, że zrealizujemy przedmiot zamówienia zgodnie ze wszystkimi wymogami Zamawiającego określonymi w ogłoszeniu  o  zamówieniu.

3. Oświadczamy, że zamierzamy powierzyć do realizacji podwykonawcom następującą część zamówienia: ………………………………………….. (nie wypełnienie niniejszego punktu oznacza, iż Wykonawca nie zamierza powierzyć do realizacji podwykonawcom żadnej części zamówienia).
4. Deklarujemy, że wszystkie oświadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym „FORMULARZU OFERTOWYM” są kompletne, prawdziwe i dokładne w każdym szczególe.

5. Nazwiska i stanowiska osób, z którymi można się kontaktować w celu uzyskania dalszych informacji, jeżeli będą wymagane: .....................................................................................................
	Upełnomocniony przedstawiciel Przedsiębiorstwa

	

	.......................................

	(podpis, pieczęć)

	Data: .....................................


